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CIRCOLARE INTERNA N °136                                                     Trenzano, 23/05/2018  
 

                          Agli insegnanti della 
                          scuola primaria e 
                          secondaria di primo grado 
                          Alla DSG 
                          Agli atti 

 

 

Oggetto: Calendario adempimenti fine anno scolastico 2017-2018 

 

Si trasmette in allegato il calendario in oggetto, corredato dalle note organizzative. 

Si coglie l’occasione per: 
- raccomandare la massima puntualità agli incontri e alle scadenze; 

- ricordare a tutti gli insegnanti di liberare le aule da sussidi ed oggetti personali e lasciare tutto in ordine. 
 

 

COLLEGIO DOCENTI UNITO 
Data Orario Luogo  

22/06/2017 14.00/15.30 
Scuola 

secondaria 

di Trenzano  

COLLEGIO DOCENTI UNITO 

O.D.G.: 
1) Verifica anno scolastico 

2) Richieste piano diritto allo studio 

3) PROGETTI A.S 2018-2019 
4) Aspetti organizzativi a.s 2018-19 

5) VV.EE 

 

 
 

IMPEGNI CON INCARICO 

 

GRUPPO CONTINUITA’ SCUOLA PRIMARIA- SCUOLA DELL’INFANZIA 

DATA ORARIO  ATTIVITA’                      DOCENTI 

   Bianchi Quadri Orizio-Facchetti 
 

MESE DI     
APRILE 

       
 
      / 

ORGANIZZAZIONE  
GIORNATE 
INCONTRI ALUNNI 
E CONSEGNA 
GRIGLIE 

/ /    / 

  20 GIUGNO 9.15- 
11.15 

RACCOLTA DATI 
ALUNNI 
TRENZANO 

h1,30m h1,30m / 

  13 GIUGNO    16.00- 
    18.00 

RACCOLTA DATI 
ALUNNI 
COSSIRANO 

/ / 4h 

 SETTEMBRE          / COLLOQUI CON 
GENITORI 

Docenti coinvolti e modalità da definirsi  a settembre 

TOTALI ORE 7 

 
 

 

 
 

mailto:bsic860001@istruzione.it
http://www.icrudiano.gov.it/
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GRUPPO CONTINUITA’ SCUOLA PRIMARIA- SCUOLA SECONDARIA 

Data Orario  Attività                                  docenti 
                                         Magoni Mariateresa 

 
MESE DI 
APRILE 

       
     / 

ORGANIZZAZIONE 
GIORNATA PER 
INCONTRO 
ALUNNI E 
DISTRIBUZIONE 
GRIGLIA PER 
RACCOLTA 
INFORMAZIONI 

   
                                            /(funzione orientamento) 
 
    

  ATTIVITA’ Magoni Salesi Le Monache Bianchi Quadri Orizio - 
Facchetti 

  
 
18 GIUGNO 
  

 
8.30-
10.30 
10.30-
12.30 

RACCOLTA DATI 
ALUNNI CLASSI 
5^A TRENZANO 

/ (funzione 

orientamento)    
/   / h1,30m / / 

RACCOLTA DATI 
ALUNNI CLASSI 
5^B TRENZANO 

   / (funzione 

orientamento)      
/   / / h1,30m / 

21 GIUGNO 9.00-   
11.00 

RACCOLTA DATI 
ALUNNI CLSSI 
 5^ COSSIRANO 

/ (funzione 

orientamento)    
/ / / / 2h 

GIUGNO 
(dal 12 al 
26 giugno 
date da 
definire)  

8.00-
13.00 

COLLOQUI CON 

GENITORI FUTURE 

CL.1^ 

SC.SECONDARIA 

Professori: Manenti –Salesi-Le Monache, Di Martino 

8.00-
13.00 

FORMAZIONE 

CLASSI 
Professori: Manenti –Salesi-Le Monache, Di Martino 

TOTALI ORE   5  

 

 

GLI 
 

Data Orario luogo docenti 

15/06/2018 10.30 
Verifica 
finale 

F.S e docenti sostegno 

 
COMITATO DI VALUTAZIONE  
 

Data Orario Luogo docenti 

13-06-2018 10.30 
Scuola 

secondaria 
Docenti scuola primaria-secondaria in anno di prova 

 
 
 

IMPEGNI COLLETTIVI  

 

 SCUOLA PRIMARIA 

 
Data Orario Luogo  

7-06-2018 

16.00-18.00 
(Cossirano) 
14.00-16.00 
(Trenzano) 

Scuola primaria di 
Trenzano- 

Cossirano 

Incontro pre-scrutinio 
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08-06-2018 
14.00-18.00 

Scuola secondaria 
Trenzano  

SCRUTINI 

Si precisa che gli alunni che hanno lasciato la scuola nel 

corso del 1° quadrimestre e non hanno mai frequentato nel 
secondo, non devono essere scrutinati.  Dovranno essere 

completate tutte le valutazioni e redatte le relazioni finali 
per gli alunni certificati. 

09-06-2018  / segreteria Stampa delle schede  

11-06-2018 9.00-12.00 
Scuola primaria 

Trenzano -Cossirano 
Analisi ESITI prove comuni 

12-06-2018 9.00-12.00 
Scuola primaria 

Trenzano -Cossirano 

Analisi ESITI prove comuni 

13-06-2018 09.00-12.00 
Scuola primaria 

Trenzano -Cossirano 

Interclasse tecnico di plesso:  
- stesura progetti 2018-2019; 

- piano diritto allo studio: definizioni richieste 
   prossimo anno. 

14-06-2018 09.00-12.00 
Scuola primaria 

Trenzano -Cossirano 

Interclasse tecnico di plesso:  

- stesura progetti 2018-2019; 
- piano diritto allo studio: definizioni richieste 

   prossimo anno. 

15-06-2018 09.00-12.00 
Scuola primaria 

Trenzano  

Interplesso tecnico Trenzano-Cossirano: 
- Piano miglioramento  

- PTOF 
- RAV 

 

16-06-2018 09.00-11.00 
Scuola primaria 

Trenzano -Cossirano 
 
Consegna schede 

 
18-06-2018 

 

9.00-12.00 
Scuola primaria 

Trenzano -Cossirano 

Interplesso tecnico Trenzano-Cossirano: 

- Piano miglioramento  
- PTOF 

- RAV 
 

 

19-06-2018 9.00-12.00 
Scuola primaria 

Trenzano- 

Cossirano 

 
 Organizzazione nuovo anno scolastico 

20-06-2018 9.00-12.00 
Scuola primaria 

Trenzano -Cossirano 
 
- Sistemazione aule 

 
 
 
 

SCRUTINI SCUOLA SECONDARIA 
 

Si invitano i coordinatori a verificare che tutte le proposte di voto siano inserite prima del giorno dello scrutinio. 

Il giorno dello scrutinio tutti devono essere presenti con congruo anticipo. 
 
Data Orario Luogo  

   9-06-2018 

L’orario d’inizio 
dei vari scrutini  

è indicativo 
(9.00-16.00) 

Scuola      

secondaria 

MATTINO 
 CLASSI II  

 CLASSI I 

POMERIGGIO 
 CLASSI III 

 
 

Al termine di ciascun scrutinio 

Consegnare in segreteria: 

 1 copia in originale del verbale; 

 (solo per classi terze) tramite i coordinatori: coordinata finale, 

relazioni finali dei singoli docenti ed i programmi d’esame per il 
Presidente Commissione d’Esame (consegnare in formato 

elettronico) 
 Le coordinate delle altre classi dovranno essere allegate ad una 
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copia in originale del verbale del Consiglio di classe. 

  In caso di non ammissione il coordinatore ha il compito di: 

 informare preventivamente la famiglia dell’esito del consiglio di 

classe; 
 depositare in segreteria il fascicolo didattico dell’alunno. 

  Segreteria Stampa schede  

LUNEDÌ 

 
11-06-18 

16.30 
Scuola 

Secondaria 

Consegna schede di valutazione ai genitori 

 

17.30 Segreteria 
Consegnare in segreteria copia schede di valutazione + schede non 

ritirate 

12.00 
Scuola 

Secondaria 
Esposizione tabelloni ammissioni 

 

Avvertenze per gli scrutini: 
 E’ necessaria la presenza di tutti gli insegnanti. 

 Nei giorni immediatamente precedenti lo scrutinio, ogni insegnante dovrà inserire nel registro le valutazioni 

proposte  
 I coordinatori dovranno leggere in sede di scrutinio la coordinata finale che farà parte integrante del verbale 

del Consiglio. 

 Gli insegnanti dovranno completare per la data dello scrutinio il registro dell’insegnante e le relazioni finali, 

salvandole nell’apposita area del registro.  
 Per gli alunni con esiti insufficienti per i quali si propone la non ammissione alla classe successiva e agli esami 

di stato, gli insegnanti dovranno documentare gli interventi di recupero realizzati ed esibire le relative verifiche.  

 In caso di non ammissione nel verbale di scrutinio dovranno essere riportate in modo chiaro le motivazioni e 

citata la documentazione consultabile che dovrà essere depositata presso la segreteria. 

 
 
 

ESAME DI FINE PRIMO CICLO D’ISTRUZIONE SCUOLA SECONDARIA 

 
Data Orario Luogo  

11-06-2018 12.00 
Scuola 

secondaria 
Esposizione tabelloni ammissioni all’esame 

11-06-2018 14.00 
Scuola 

secondaria  

Riunione PRELIMINARE 

O.D.G. verrà successivamente comunicato 

12-06-2018 

 

8.00-10.00 
Scuola 

secondaria 
INGLESE 

10.15-12.15 
Scuola 

secondaria 
FRANCESE 

13-06-2018 8.00-12.30 
Scuola 

secondaria 
ITALIANO 

14-06-2018 8.00-12.00 
Scuola 

secondaria 
MATEMATICA 

16-06-2018 14.00-16.00 
Scuola 

secondaria 
RATIFICA prove scritte 

Da Lunedì 18 
 a martedì 26 

Inzio ore 08.00 

e  

ore 13.00/14.00 
vedi calendario 

Scuola 
secondaria 

Prove orali: secondo calendario disposto dal presidente in sede di 
riunione plenaria 

Giovedì  
28 -06-2018 

09.00 
Scuola 

secondaria  
Riunione collegiale di ratifica 

 28-06- 2018 13.00 
Scuola 

secondaria 
Esposizione tabelloni risultati esami 

 
 
 

CONSEGNA DOCUMENTI AI REFERENTI DI PLESSO 

 
Data Orario Luogo Chi? Che cosa? 

 

11-06-2018 
Ore 9.00 segreteria  

I referenti di plesso 

consegnano per i docenti 
Richiesta ferie 
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T.D. con contratto 

termine attività 

didattiche o al 30 giugno 

11-06-2018 Ore 9.00 
segreteria 

 

I referenti di plesso 

consegnano per tutti i 

docenti T.I. e  
T.D. al 31/08 

Richiesta ferie con recapito estivo 

 

 

 

 

 

REFERENTI DI PLESSO 
 

Data Orario Luogo  

11-06-2018 Ore 12.00 
segreteria 

 

 Consegnare prospetto riassuntivo ore di plesso per il fondo 

d’Istituto. 

11-06-2018 Ore 12.00 
segreteria 

 

 Verifica finale permessi orari; 

 ore aggiuntive di insegnamento da retribuire (sostituzione colleghi  

assenti) 

Data da     
definirsi 

/ direzione 

Incontro referenti di plesso (organizzativo) 

O.D.G. 
1) Organizzazione nuovo anno 

 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 

Sibilia Dott.ssa Letizia Elena 
                                                                                                         Firma autografa sostituita a mezzo 

                                                                                                         stampa ai sensi dell’art. 3, c. 2, D.Lgs n. 39/199 

 

 
 
 
 
 
 
 

                                                                               
 


